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Curso online: Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar

OBJETIVO: Qualificar os responsaveis pela conducédo das sindicancias e processos administrativos disciplinares, tanto sobre o Direito
aplicavel quanto em relacéo ao rito a ser observado nas diferentes fases destes processos. Atualizar os participantes relativamente as
orientagdes jurisprudenciais e doutrindrias sobre as sindicancias e PADs. Contribuir para que os Municipios instruam seus processos
com maior seguranga juridica, evitando nulidades com graves repercussdes juridicas e econdmicas, dentre as quais a reintegragéo aos

cargos e fungdes e indenizacdes diversas

PUBLICO-ALVO: Prefeitos(as), secretarios de administragdo e de governo, Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia ,
assessores juridicos, procuradores municipais e demais agentes envolvidos com o tema bem como setor de RH e outros.

METODOLOGIA: A metodologia utilizada no curso sera interativa e construtiva. O conteudo programatico é desenvolvido voltado para o ambiente
virtual, incluindo material disponibilizado “online” e aulas aplicando técnicas didaticas de Educagdo a Distancia.

CARGA HORARIA: 16 horas

PROFESSOR(A): Pedro Leonardo Lopes, advogado, especialista em direito publico, administragdo publica: planejamento, gestdo e finangas, socio do
escritorio Siqueira, Neves & Lopes advogados, professor da Associagdo Mineira de Municipios nos cursos Marco Regulatdrio da Organizagdo da
Sociedade Civil, Contratos Administrativos Gestdo e Fiscalizagdo e Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar.

INVESTIMENTO: Municipios afiliados com o fator de FPM 0.6: R$3600,00 -- Municipios afiliados: R$ 600,00 / Pablico em geral: RS 1.200,00.

INFORMAGOES: Edir — (31) 2125 - 2411 (edir@amm-mg.org.br) / Rauyane— (31) 2125 - 2442 (Rayane.santos@amm-mg.org.br)

Primeiro dia: 16/04/2026

8:00hs - 1 - Consideragdes introdutérias da
Administragdo Publica

- Conceito

- Dos Fatos Administrativos

- Dos Atos Administrativos

- Poderes e Deveres do Administrador
Publico

- Poder Dever

- Poder de Policia

- Responsabilidades

2 - Sujeitos do Processo Administrativo ou
Sindicancia

- Servidor Publico Efetivo

- Servidor Publico Estavel

- Servidor Publico em estagio probatério

- Servidores detentores de cargo em
comissdo

- Celetistas e contratos temporariamente
3 - Principios Administrativos Aplicaveis ao
Processo Administrativo ou

Sindicancia

3.1. O devido processo legal:

3.2. O contraditério

3.3. Aampla defesa

3.4. A motivagdo

3.5. Principio da Legalidade

3.6. Principio da Impessoalidade

3.7. Principio da Moralidade

3.8. Principio da Eficiéncia

3.9. Principio da Publicidade

3.10. Principio da Motivagdo

3.12. Principio da Razoabilidade

3.13. Principio da Proporcionalidade

3.14. Principio da Seguranga Juridica

3.15. Principio da Supremacia do Interesse
Publico

3.16. Principio da Verdade Material

3.17. Principio da Presungdo da Verdade
3.18. Principio da Pluralidade de Insténcias

12:00hs - Intervalo para almogo

13:00hs - 4 - Da Sindicancia

4. Conceito de Sindicancia

4.1. Caracteristicas da Sindicancia

4.2. Tipos de Sindicancia

4.3. Requisitos da Sindicancia

4.4. Penalidades cabiveis na Sindicancia
5.1. — Comissdo de Sindicancia

- Comissdo Sindicante - Competéncia e
Atribuigdes

PROGRAMAGAO

- Instalagdo da Comissdo de Sindicancia

- Composigdo da Comissdo de Sindicancia
- Escolha dos Membros da Comissdo de
Sindicancia

- Suspeigdo, Impedimentos e Nulidades

5.2. - Instalagdo da Comissdo de Sindicancia
- Definigdo do Local

- Providéncias Iniciais

— Atividades de Sindicancia

- Procedimento Sindicante

- Denuincia

- Denunciante

- Notificagdo, Intimagdo e Citagdo
- Indiciado

- Testemunha

- Inquiri¢do, Depoimento e Termo
- Requisi¢do e Apreensdo de Coisa
- Juntada de Documentos

- Desentranhamento de Documentos
- Vista dos Autos

- Defesa do Indiciado

5.4. — Encerramento da Sindicancia
- Relatério

- Conclusdo da Sindicancia

- Julgamento da Sindicancia

- Implicagdo do Julgamento

- Prescrigao

- 5.2. Passo a Passo da Sindicancia

17:00hs — Encerramento do primeiro dia de
curso

Segundo dia: 17/04/2026

8:00hs - 6 - Do Processo Administrativo
Disciplinar

- Autoridade Competente

- Juizo de Admissibilidade

- Fundamento Legal

- Finalidade

- Cabimento

7 - Comissdo Processante no Processo
Administrativo

- Competéncias e Atribuigdes

- Constituigdo da Comissdo Processante

- Estabilidade dos Integrantes da Comissdo
- Atribuigdes dos Membros da Comissdo

- Atribuigdes do Secretario da Comissdo

- Requisitos do Presidente da Comissdo

- Atribuigdes do Presidente da Comissdo

8 - Fases do Processo Administrativo

- Instauragdo, Instrugdo Probatoria,

Inquérito, Defesa, Relatdrio e Julgamento
8.1. — Instauragdo

- Portaria de Instauragdo

- Publicagdo da Portaria

- Momento da Instauragdo do Processo
Administrativo

- Local da Instauragdo do Processo
Administrativo

- Competéncia para Instaurar o Processo
Administrativo

8.2. - Instrugdo Probatdria

- Comunicagdo dos Atos Processuais

- Onus Probatério

- Tipos de prova

- Testemunhas

- Pericias

- Acareagdo

- Prova emprestada

- Documentos

- Indeferimento de provas requeridas pelo
indiciado

- Encerramento da Instrugdo

12:00hs - Intervalo para almogo

13:00hs - 8.3. — Inquérito no processo
Administrativo

8.4. -Defesa do indiciado

- Revelia e defesa dativa

- Prazos para a defesa

8.5. - Acompanhamento do Processo
- Pessoalmente

- Por advogado legalmente constituido
- Nomeagdo de defensor dativo

11. Relatdrio Final

11.1. Contetdo do relatério final

12. Do Julgamento

- Recursos e Revisdo

- Recurso Administrativo

- Revisdo do Processo Administrativo
- Pedido de Revisdo

- Comissdo Revisora

- Julgamento Revisional

10 - Nulidades

11 - Prescrigdo

12 - Aplicagdo das Penalidades

- Administrativa

- Civel

- Penal

13 — Processo Administrativo Frente o Poder
Judiciario

17:00hs - Encerramento do curso
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