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Curso online: Controle e Gestao de Frotas Municipais

Objetivo: Controle e Gestdo de Frotas Municipais tem como objetivo principal capacitar servidores publicos e gestores a otimizar a
administragdo dos veiculos oficiais, visando maior eficiéncia, redugdo de custos e transparéncia na utilizagdo do patrimoénio publico com

foco em controle interno, responsabilidade funcional, economicidade e prevengdo de erros.

Publico alvo: Gestores Publicos,prefeitos, vereadores, Secretarios Municipais, Servidores municipais das dreas de contabilidade, arrecadacdo, tributagao,

controle interno e gestdo.

Metodologia: A metodologia utilizada no curso é interativa e construtivista com apresentagdo da teoria essencial. O contetdo programatico é totalmente

desenvolvido em ambiente virtual.

Professora: Analice Horta - Experiéncia de 20 anos na administragdo publica como assessora Técnica da AMMnas areas de controle interno, Contabil e
Tributério , Bacharel em Contabilidade pelo Centro Universitario UNA - Belo Horizonte , Pds Graduada em Gestdo Publica pela Escola de Contas Pedro

Aleixo - TCEMG e em Controle Interno.

Carga Horaria: 08horas

Investimento: Municipios afiliados com fator de FPM 0.6: R$ 150,00 — demais Municipios afiliados: RS 300,00 e Publico em geral: RS 600,00.

Informagdes: Edir — (31) 2125 - 2411 (edir@amm-mg.org.br) / Rayane— (31) 2125 - 2442 (rayane.santos@amm-mg.org.br)

Inscrigbes: Central AMM: https://central.amm-mg.org.br/

Dia: 10/04/2026

08:00 - MODULO 1 - FUNDAMENTAGAO LEGAL E
RESPONSABILIDADES (1h)

1.1. Base Legal Aplicavel

Constituigdo Federal do Brasil de 1988 — Art. 37
(legalidade, eficiéncia e economicidade)

Lei n2 4.320/1964 — Controle da despesa publica
Lei Complementar n2 101/2000 —
Responsabilidade fiscal

Lei n2 14.133/2021 — Contratagdes de
manutencdo e pegas

Normas do Tribunal de Contas do Estado (adequar
ao Estado do municipio)

1.2. Responsabilidade dos Agentes Publicos
Responsabilidade do gestor da frota
Responsabilidade do secretdrio da pasta
Responsabilidade do motorista
Responsabilidade do setor de compras
Responsabilidade do controle interno
MODULO 2 — ESTRUTURAGAO DO SETOR DE
FROTAS (1h)

2.1. Organizagdo Administrativa

Cadastro individualizado por veiculo
Identificagdo patrimonial

Vinculagdo a unidade orgamentaria

Controle por centro de custo

2.2. Documentagdo Obrigatdria por Veiculo
CRLV atualizado

Seguro (quando houver)

Histdrico de manutengdo

Registro de abastecimento

Ficha de vistoria

MODULO 3 — CONTROLE DE ABASTECIMENTO
(1h30)

3.1. Modalidades de Controle

Abastecimento com bomba prépria

Cartdo magnético

Convénio com posto licitado

3.2. Indicadores Fundamentais

Km/L por veiculo

Consumo médio por tipo de veiculo
Comparativo mensal

Programacao

3.3. Riscos Comuns

Abastecimento sem quilometragem
Combustivel incompativel

Divergéncia entre nota fiscal e relatério
MODULO 4 — CONTROLE DE MANUTENGAO E
REPOSIGAO DE PEGAS (2h)

4.1. Manutengdo Preventiva x Corretiva

Preventiva Corretiva

Programada Emergencial

Reduz custos Aumenta risco orgamentario
Planejamento Reagdo

4.2. Plano de Manuteng&o Preventiva
Troca de 6leo por km

RevisGes periddicas

Alinhamento e balanceamento
Substituicdo programada de pegas

4.3. Controle de Pegas

Registro de entrada no almoxarifado
Vinculagdo da pega ao veiculo

Controle de estoque minimo

Registro da vida util

4.4. Procedimento Correto de Manutengdo
Solicitagdo formal

Avaliagdo técnica

Autorizagdo do gestor

Orgamento (conforme Lei n? 14.133/2021)
Registro no histérico do veiculo
Conferéncia da execugdo

12:00 - Intervalo para almogo

13:00 - MODULO 5 — RESPONSABILIDADE DOS
MOTORISTAS (1h)

5.1. Deveres do Motorista

Conferéncia didria do veiculo

Preenchimento do didrio de bordo
Comunicagdo imediata de falhas

Proibigdo de uso para fins particulares

5.2. Diario de Bordo Obrigatério

Km inicial e final

Assinatura

Justificativa da viagem

5.3. InfragGes e Responsabilidade

Multas de transito

Danos por negligéncia

Uso indevido

MODULO 6 — CONTROLE INTERNO E PREVENGAO
DE IRREGULARIDADES (1h)

6.1. Pontos que Mais Geram Apontamentos
Falta de controle de quilometragem

Pecas sem rastreabilidade

Veiculos sem seguro

Frota ociosa

Manutengdo recorrente sem justificativa

6.2. Auditoria Interna na Frota

Checklist de auditoria:

v/ Veiculo possui cadastro individual?

v Existe histdrico completo de manutengdo?
v/ O consumo estd compativel?

v/ Pecas estdo registradas no almoxarifado?
v/ Ha termo de responsabilidade assinado?
MODULO 7 — INDICADORES DE EFICIENCIA DA
FROTA (30min)

Indicadores Estratégicos

Custo por km rodado

Custo anual por veiculo

Taxa de indisponibilidade

Percentual de manutengdo preventiva x corretiva
Vida atil média da frota

MODULO 8 — ELABORACAO DE NORMATIZACAO
INTERNA (30min)

Estrutura minima de uma Instrugdo Normativa
Objetivo

Abrangéncia

Competéncias

Procedimentos

Penalidades

Controle e fiscalizagdo

17:00 — Encerramento do curso

Detecgdo de desvios g:iino
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