ESCOLA _
DE GESTAO

EGM
MUNICIPALISTA

Curso hibrido: Planejamento da Licitagao Fase Interna e seus Instrumentos - DFD,
ETP, TR e PB - sob a dtica da Lei 14.133/21

OBJETIVO: A fase interna ou preparatéria da licitagdo, € o momento mais importante da contratagdo exigindo do gestor publico
um bom planejamento capaz de gerar resultado em todas as demais etapas, iniciando com a delimitagdo do problema a ser
resolvido, ou seja, qual a necessidade; o instrumento utilizado nesta fase é o Estudo Técnico Preliminar. Seguidamente na fase da
descrigdo da melhor solugdo denominado objeto a ser contratado bem como suas caracteristicas, utiliza-se o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico. O objeto da contratagdo precisa constar no Plano Anual de Contratagdo cuja finalizada é a racionalizagdo do
or¢gamento, planejamento além de sinalizar ao mercado a intengdo de contratar consequentementepromovendo maior
competitividade entre os interessados em fornecer tudo isso combinado com a otimizagdo da equipe responsavel pelas compras.
Outro instrumento importante no processo de compra é o Documento de Formalizagdo da Demanda ou simplesmente a
Requisi¢do, deve conter a indicagdo e justificativa de sua necessidade de forma clara e precisa. Todos eles sdo instrumentos que
integram a etapa do Planejamento das Contragdes e fazem parte do processo de contratagdo publica seja através da licitagdo ou
da compra direta, sendo documentos indissocidveis do processo de compra bem como da execugdo do contrato. O presente curso
visa capacitar os agentes publicos a elaborarem corretamente estes instrumentos, auxiliando na tomada de decisdes, sempre com
foco na eficiéncia e seguranca juridica. A nova Lei de Licitagbes e contratos 14.133/21 —

PUBLICO-ALVO: Gestores Publicos responsaveis pelo planejamento das compras, Servidores operacionais envolvidos no processo
de contratagdo, seja na fase do planejamento ou da sele¢do do fornecedor bem como responsdvel pelo acompanhamento da
execugdo contratual; Agente de Contratagdo, Assessores; Consultores, dentre outros.

METODOLOGIA: A metodologia utilizada no curso sera interativa e construtiva. O contetdido programatico é desenvolvido voltado
para o ambiente virtual, incluindo material disponibilizado “online” e aulas aplicando técnicas didaticas de Educagdo a Distancia.

CARGA HORARIA: 16 horas

CURICULO DO PROFESSOR: Pedro Leonardo Lopes, advogado, especialista em direito publico, administragdo publica:
planejamento, gestdo e finangas, sécio do escritdrio Siqueira, Neves & Lopes advogados, professor da Associagdo Mineira de
Municipios nos cursos Marco Regulatério da Organizagdo da Sociedade Civil, Contratos Administrativos Gestdo e Fiscalizagdo e
Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar entre outros

INVESTIMENTO: Municipios afiliados com o Fator de FPM 0.6: RS 300,00 - Demais Municipios afiliados: RS 600,00 / Publico em
geral: RS 1.200,00.

INFORMAGOES: Edir — (31) 2125 - 2411 (edir@amm-mg.org.br) / Rayane — (31) 2125 - 2442 (Rayane.santos@amm-mg.org.br)
INSCRIGCOES: Central AMM: https://central.amm-mg.org.br/
PROGRAMACAO

Primeiro Dia: 03/03/2026 13:00h — 3. Documento de Formaliza¢do de Demanda—

Requisi¢ao

08:00h - 1. Planejamento da licitacdo 3.1. Justificativa da necessidade da contratagdo

Estudo Técnico Preliminar Contetido e Elaboragio

12:00h - Intervalo para almogo

1.2. Plano de Contratagdo Anual — PCA 3.2.Quantidade de servigo ou produtos a serem adquiridos
1.3. Plano de Contratagdo Anual e o Planejamento Estratégico 3.3. Forma de execugdo do contrato e seu inicio
1.4. Mapeamento das necessidades conjuntas da administragdo

1.5. Definicdo das metas e objetivos 17:00h — Encerramento do Primeiro dia de curso
1.6. Analise de riscos e planos de contingéncia

1.7. Publica¢do do Plano de Contratacdo Anual Segundo dia: 04/03/2026

1.8. Fases do Processo Licitatorio

1.9. Correta Definigdo do objeto 08:00 - 4. Termo de Referéncia

1.10. Pesquisa de Pregos. 4.1. Conceitos;

1.11. Responsabilidade pela Pesquisa de Pregos. 4.2. Correta descrigdo do objeto

1.12. O orgamento sigiloso e sua aplicabilidade. 4.3. Planejamento da Compra

1.13. Elaboragdo do Edital e sua publicagdo 4.4. Contetdo do TR

1.14. Anexos do Ato Convocatério 4.5. Estudo de Caso

12:00 - Intervalo para almogo

2.2. Conceitos

2.3. Gerenciamento de Risco 13:00h - 5. Projeto Basico

2.4. Responsaveis pela elaboragdo do ETP

2.5. Conteudo do ETP 2.1.2. Conceito

2.6. Estudo de caso 2.1.3. Conteldo do PB.

2.7. Estudo Técnico Preliminar Digital 2.1.4. Disposicoes gerais do PB.
2.8. Situagdo de dispensa do ETP 2.1.5. Finalidade

2.1.6. Especificagdes do objeto no PB
2.1.7. Condigdes para entrega da Obra

17:00 - Encerramento do curso
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