
Curso híbrido: Planejamento da Licitação Fase Interna e seus Instrumentos - DFD, 
ETP, TR e PB - sob sob a ótica da Lei 14.133/21 

 
OBJETIVO: A fase interna ou preparatória da licitação, é o momento mais importante da contratação exigindo do gestor público 
um bom planejamento capaz de gerar resultado em todas as demais etapas, iniciando com a delimitação do problema a ser 
resolvido, ou seja, qual a necessidade; o instrumento utilizado nesta fase é o Estudo Técnico Preliminar. Seguidamente na fase da 
descrição da melhor solução denominado objeto a ser contratado bem como suas características, utiliza-se o Termo de Referência 
ou Projeto Básico. O objeto da contratação precisa constar no Plano Anual de Contratação cuja finalizada é a racionalização do 
orçamento, planejamento além de sinalizar ao mercado a intenção de contratar consequentementepromovendo maior 
competitividade entre os interessados em fornecer tudo isso combinado com a otimização da equipe responsável pelas compras. 
Outro instrumento importante no processo de compra é o Documento de Formalização da Demanda ou simplesmente a 
Requisição, deve conter a indicação e justificativa de sua necessidade de forma clara e precisa. Todos eles são instrumentos que 
integram a etapa do Planejamento das Contrações e fazem parte do processo de contratação pública seja através da licitação ou 
da compra direta, sendo documentos indissociáveis do processo de compra bem como da execução do contrato. O presente curso 
visa capacitar os agentes públicos a elaborarem corretamente estes instrumentos, auxiliando na tomada de decisões, sempre com 
foco na eficiência e segurança jurídica. A nova Lei de Licitações e contratos 14.133/21 –  
 
PÚBLICO-ALVO: Gestores Públicos responsáveis pelo planejamento das compras, Servidores operacionais envolvidos no processo 
de contratação, seja na fase do planejamento ou da seleção do fornecedor bem como responsável pelo acompanhamento da 
execução contratual; Agente de Contratação, Assessores; Consultores, dentre outros. 
 
METODOLOGIA: A metodologia utilizada no curso será interativa e construtiva. O conteúdo programático é desenvolvido voltado 
para o ambiente virtual, incluindo material disponibilizado “online” e aulas aplicando técnicas didáticas de Educação à Distância. 
 
CARGA HORÁRIA: 16 horas  
 
CURÍCULO DO PROFESSOR: Pedro Leonardo Lopes, advogado, especialista em direito público, administração pública: 
planejamento, gestão e finanças, sócio do escritório Siqueira, Neves & Lopes advogados, professor da Associação Mineira de 
Municípios nos cursos Marco Regulatório da Organização da Sociedade Civil, Contratos Administrativos Gestão e Fiscalização e 
Sindicância e Processo Administrativo Disciplinar entre outros 
 
INVESTIMENTO: Municípios afiliados com o Fator de FPM 0.6: R$ 300,00  - Demais Municípios afiliados: R$ 600,00 / Público em 
geral: R$ 1.200,00. 
 
INFORMAÇÕES: Edir – (31) 2125 - 2411 (edir@amm-mg.org.br) / Luciana – (31) 2125 - 2442 (luciana.lacerda@amm-mg.org.br) 
 
INSCRIÇÕES: Central AMM: https://central.amm-mg.org.br/ 
 

PROGRAMAÇÃO 

 

Primeiro Dia: 05/11/2025 
 
08:00h – 1. Planejamento da licitação 

1.2. Plano de Contratação Anual – PCA 
1.3. Plano de Contratação Anual e o Planejamento Estratégico 
1.4. Mapeamento das necessidades conjuntas da administração 
1.5. Definição das metas e objetivos 
1.6. Análise de riscos e planos de contingência 
1.7. Publicação do Plano de Contratação Anual 
1.8. Fases do Processo Licitatório 
1.9. Correta Definição do objeto 
1.10. Pesquisa de Preços. 
1.11. Responsabilidade pela Pesquisa de Preços. 
1.12. O orçamento sigiloso e sua aplicabilidade. 
1.13. Elaboração do Edital e sua publicação 
1.14. Anexos do Ato Convocatório 

 
2. Estudo Técnico Preliminar Conteúdo e Elaboração 

2.2. Conceitos 
2.3. Gerenciamento de Risco 
2.4. Responsáveis pela elaboração do ETP 
2.5. Conteúdo do ETP  
2.6. Estudo de caso 
2.7. Estudo Técnico Preliminar Digital 
2.8. Situação de dispensa do ETP 

 
12:00h – Intervalo para almoço 

 
     
 
 
 
 
 
 
 

13:00h – 3. Documento de Formalização de Demanda–       
     Requisição 

3.1. Justificativa da necessidade da contratação  
3.2.Quantidade de serviço ou produtos a serem adquiridos  
3.3. Forma de execução do contrato e seu início 
 
17:00h – Encerramento do Primeiro dia de curso 
 

     Segundo dia: 06/11/2025 
 
08:00 - 4. Termo de Referência  

    4.1. Conceitos;  
4.2. Correta descrição do objeto 
4.3. Planejamento da Compra 
4.4. Conteúdo do TR 
4.5. Estudo de Caso 
 
12:00 – Intervalo para almoço 
 
13:00h - 5. Projeto Básico 
 
2.1.2. Conceito 
2.1.3. Conteúdo do PB. 
2.1.4. Disposições gerais do PB. 
2.1.5. Finalidade  
2.1.6. Especificações do objeto no PB 
2.1.7. Condições para entrega da Obra 
 
17:00 – Encerramento do curso 

 


