
 Curso online Sistemas de Prestação de Contas SIOPE -  Como Preencher 
Corretamente, Evitar Penalidades e Garantir Regularidade no CAUC 

  
OBJETIVO: Capacitar gestores, técnicos e equipes da área de educação e contabilidade pública para o preenchimento correto e 
seguro do SIOPE, assegurando transparência, cumprimento dos limites constitucionais e regularidade junto ao CAUC, de forma a 
garantir acesso a transferências voluntárias e reconhecimento da boa gestão pública. 
 
METODOLOGIA: O curso será ministrado de maneira que envolva os participantes em situações ativo- participativas, considerando 
suas habilidades, para conduzi-los ao processo de (re)construção de conhecimentos, preparando-os para formular respostas para 
as situações que irão se deparar no exercício das atividades. 
  
PÚBLICO-ALVO: Secretários Municipais de Saúde e Educação, Dirigentes, servidores dos municípios que atuam na área de saúde, 
educação, contábil, financeira, orçamentária e de planejamento, integrantes da comissão de controle interno, Controlador Interno, 
Integrantes de Conselhos e Fundos Municipais e demais interessados 
 
CARGA HORÁRIA: 16 horas online divididas em quatro módulos de 04 horas. 
 
PROFESSOR(A): Andréa Lacerda: Graduada em Ciências Contábeis pelo Unicentro Newton Paiva e pós-graduada em Auditoria 
Externa, pela Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG). Atuação por mais de 10 anos no SENAC-MG, na educação presencial e 
a distância nos cursos de Qualificação, Capacitação e Projetos de Capacitação profissional nas áreas Fiscal, Contábil e Financeira, na 
Educação à Distância com Comportamental, Contábil e Custos. Também por 03 anos no SENAI em Projetos de Capacitação 
Profissional e no CDL- FATEC no Projeto Menor Aprendiz e como Palestrante pelo SEBRAE MG. Professora no MBA Contabilidade 
Tributária com Ênfase no SPED na faculdade Novos Horizontes, nos cursos de Gestão Processos, Recursos Humanos, Administração 
e Ciências Contábeis da FacisaBH; nos cursos de Ciências Contábeis e Administração na PUC MINAS, nos cursos de Administração e 
Ciências Contábeis da Unihorizontes. 
 
INVESTIMENTO: Municípios afiliados com o fator de FPM 0.6 - R$ 300,00 – demais Municípios afiliados: R$ 600,00 / Público em 
geral: R$ 1.200,00 
 
INFORMAÇÕES: Edir – (31) 2125 - 2411 (edir@amm-mg.org.br) / Luciana– (31) 2125 - 2442 (luciana@amm-mg.org.br) 
 
INSCRIÇÕES: Central AMM: https://central.amm-mg.org.br/ 
 

PROGRAMAÇÃO 
 

Primeiro dia: 11/09/2025 

 

08:00 - Primeiros Passos no SIOPE 

Fundamentos Legais e Estrutura do Sistema 

Lei 14.113/2020 e bases normativas 

Conceitos do sistema e sua importância 

estratégica 
MDE e LDB – integração com a política 

educacional 

Fontes de Recursos da Educação 

FUNDEB, Complementações e Outras 

Receitas 

Recursos regulares do FUNDEB 

Complementações da União: VAAF, VAAT e 

VAAR 
Salário-Educação e demais fontes vinculadas 

12:00 - Intervalo para almoço 

 

13:00- - Gestão Orçamentária na Prática 

Controle e Limites Constitucionais 

Monitoramento da aplicação dos recursos do 

FUNDEB 

Limites constitucionais: 

70% profissionais da educação 

30% ações de MDE 

10% diferidos 

25% mínimo em MDE (art. 212 CF) 

 
Indicadores Estratégicos do FUNDEB 

Como Utilizar e Interpretar os Percentuais 

Subvinculações obrigatórias (70%, 50%, 

15%) 

Correta aplicação e auditoria dos recursos 

 
Regras e Obrigações Legais 

O que Acontece se o SIOPE não for Enviado 
Obrigatoriedade e penalidades pelo não envio 

Impacto no CAUC (transferências 

voluntárias) 

Distribuição de despesas por função 

17:00 - Encerramento do primeiro dia de 

Curso 

 
Segundo dia: 12/09/2025 

 

Gestão da Folha com Recursos do 

FUNDEB 

Controle da Remuneração e Telas do Sistema 

Informações obrigatórias: CPF, matrícula, 

carga horária, categoria etc. 

Novas telas do sistema e atualizações 

Controle de percentuais mínimos e máximos 

 
Saldos, Restos a Pagar e Diferimentos 

Como Controlar os Recursos Não Executados 

Restos a pagar: inscritos, pagos e cancelados 

Controle de saldos do FUNDEB e Salário-
Educação 

Gastos com parcela diferida 

 
Relatórios para Gestão e Fiscalização 
RREO, Demonstrativos e Transparência 

RREO e demonstrativos do FUNDEB 

Relatórios consolidados para controle interno 

e externo 

Recibos de transmissão e processamento 

       Arquivos e Metadados no SIOPE 

O que São e Por que Importam 

Definição e papel dos metadados 

Atualização e impacto na transmissão dos 

dados 

 
12:00 - Intervalo para almoço 

 

13:00 - Módulo MAVS 
Validação e Acompanhamento pelo Tribunal 

de Contas 

Responsabilidades do Secretário de Educação 

Validação automática pelo TCE 

Confirmação pelo presidente do 

CACS/FUNDEB 

 
Planilhas de Preenchimento do Sistema 

Receitas, Despesas e Remuneração 

Dados gerais, receitas e despesas 

Detalhamento do MDE, FUNDEB e outras 
fontes 

Funcionalidades críticas: inibidores, 

desbloqueios, alterações 

Retificações e importação de arquivos CSV 

Demonstração Prática do Sistema 

Passo a Passo no Preenchimento 

Execução direta no sistema 

Identificação e resolução de críticas 
Transmissão final e geração de recibos 

17:00 - Encerramento do Curso 

 

https://central.amm-mg.org.br/

